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ГЛАВА 1 

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

1. Настоящая Политика обработки персональных данных (далее – 

Политика) разработана в соответствии с Закона Республики Беларусь от 

07.05.2021 № 99-3 «О защите персональных данных» (с изменениями и 

дополнениями) (далее – Закон) в целях обеспечения надлежащей защиты 

персональных данных от несанкционированного доступа и разглашения, 

соблюдение прав и свобод граждан при обработке их персональных 

данных, сохранение конфиденциальности персональных данных и их 

защита, и определяет деятельность государственного учреждения 

образования «Барановичский центр дополнительного образования 

взрослых» (далее – Центр, Оператор) в отношении обработки 

персональных данных, включая основные принципы, цели, условия и 

способы обработки персональных данных, перечень субъектов и 

обрабатываемых персональных данных, а также права и обязанности 

Оператора и субъектов персональных данных.  

2. Действие настоящей Политики распространяется на физических 

лиц, в отношении которых Центр осуществляет обработку персональных 

данных (субъектов персональных данных). 

3. Положения Политики являются основой для разработки 

локальных правовых актов, регламентирующих в Центре вопросы 

обработки персональных данных работников, слушателей Центра и иных 

субъектов персональных данных. 

4. Актуальная редакция Политики размещается на официальном 

сайте Центра - http://barmed.by/. 

5. В настоящей Политике используются следующие основные 

термины и их определения: 

блокирование персональных данных – прекращение доступа к 

персональным данным без их удаления; 

http://barmed.by/
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Интернет-ресурс – интернет-сайт, страница интернет-сайта, веб-

портал, форум, блог, чат, приложение для мобильного устройства и 

другие ресурсы, имеющие подключение к сети Интернет; 

информация – сведения (сообщения, данные) о лицах, предметах, 

фактах, событиях, явлениях и процессах независимо от формы их 

представления; 

обезличивание персональных данных – действия, в результате 

которых становится невозможным без использования дополнительной 

информации определить принадлежность персональных данных 

конкретному субъекту персональных данных; 

обработка персональных данных – любое действие или совокупность 

действий, совершаемые с персональными данными, включая сбор, 

систематизацию, хранение, изменение, использование, обезличивание, 

блокирование, распространение, предоставление, удаление персональных 

данных; 

общедоступные персональные данные – персональные данные, 

распространенные самим субъектом персональных данных либо с его 

согласия или распространенные в соответствии с требованиями 

законодательных актов; 

персональные данные – любая информация, относящаяся к 

идентифицированному физическому лицу или физическому лицу, которое 

может быть идентифицировано; 

предоставление персональных данных – действия, направленные на 

ознакомление с персональными данными определенного лица или круга 

лиц; 

распространение персональных данных — действия, направленные 

на ознакомление с персональными данными неопределенного круга лиц; 

сервисы – любые сервисы, продукты, программы, мероприятия, 

услуги Центра; 

специальные персональные данные – персональные данные, 

касающиеся расовой либо национальной принадлежности, политических 

взглядов, членства в профессиональных союзах, религиозных или других 

убеждений, здоровья, привлечения к административной или уголовной 

ответственности, а также биометрические и генетические персональные 

данные; 

субъект персональных данных – физическое лицо, в отношении 

которого осуществляется обработка персональных данных; 

трансграничная передача персональных данных – передача 

персональных данных на территорию иностранного государства; 

удаление персональных данных — действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить персональные данные в 

информационных ресурсах (системах), содержащих персональные 
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данные, и (или) в результате которых уничтожаются материальные 

носители персональных данных; 

физическое лицо, которое может быть идентифицировано, – 

физическое лицо, которое может быть прямо или косвенно определено, в 

частности через фамилию, собственное имя, отчество, дату рождения, 

идентификационный номер либо через один или несколько признаков, 

характерных для его физической, психологической, умственной, 

экономической, культурной или социальной идентичности. 

Иные термины и их определения, употребляющиеся в настоящей 

Политике, используются в значениях, определенных законодательством. 
 

ГЛАВА 2  

ОСНОВНЫЕ ПРИНЦИПЫ И ЦЕЛИ  

ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
 

6. Центр осуществляет обработку персональных данных работников 

и слушателей Центра, а также иных субъектов персональных данных. 

7. Обработка персональных данных в Центре осуществляется с 

учетом необходимости обеспечения защиты прав и свобод работников и 

слушателей Центра, а также иных субъектов персональных данных, на 

основе следующих принципов:  

обработка персональных данных осуществляется на законной и 

справедливой основе; 

обработка персональных данных осуществляется соразмерно 

заявленным целям их обработки и обеспечивает на всех этапах такой 

обработки справедливое соотношение интересов всех заинтересованных 

лиц; 

обработка персональных данных осуществляется с согласия 

субъекта персональных данных, за исключением случаев, 

предусмотренных законодательными актами; 

обработка персональных данных ограничивается достижением 

конкретных, заранее заявленных законных целей. Не допускается 

обработка персональных данных, не совместимая с первоначально 

заявленными целями их обработки; 

содержание и объем обрабатываемых персональных данных 

соответствуют заявленным целям их обработки. Обрабатываемые 

персональные данные не должны быть избыточными по отношению к 

заявленным целям их обработки. Работники Центра, имеющие доступ к 

персональным данным имеют право получать только те персональные 

данные, которые необходимы им для выполнения конкретных трудовых 

функций; 
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обработка персональных данных носит прозрачный характер. 

Субъекту персональных данных может предоставляться соответствующая 

информация, касающаяся обработки его персональных данных; 

Центр принимает меры по обеспечению достоверности 

обрабатываемых им персональных данных, при необходимости обновляет 

их; 

хранение персональных данных осуществляется в форме 

позволяющей идентифицировать субъекта персональных данных, не 

дольше, чем этого требуют заявленные цели обработки персональных 

данных. 

8. Персональные данные обрабатываются в Центре в целях: 

осуществления функций, полномочий и обязанностей, возложенных 

законодательством Республики Беларусь на Центр, в том числе по 

предоставлению персональных данных в органы государственной власти, 

в Фонд социальной защиты населения Министерства труда и социальной 

защиты Республики Беларусь, а также в иные государственные органы и 

организации; 

осуществления прав и законных интересов Центра в рамках 

осуществления видов деятельности, предусмотренных Уставом и иными 

локальными правовыми актами Центра, либо достижения общественно 

значимых целей; 

рассмотрения возможности трудоустройства кандидатов, проверки 

кандидатов (в том числе их квалификации и опыта работы); 

регулирования трудовых отношений с работниками Центра 

(обучение, контроль количества и качества выполняемой работы, выпуска 

доверенностей и иных уполномочивающих документов, организации и 

сопровождения деловых поездок, выявления конфликта интересов); 

предоставления родственникам работников Центра льгот и 

компенсаций; 

принятия решения о зачислении лиц для освоения образовательных 

программ дополнительного образования взрослых; 

регулирования образовательных отношений со слушателями Центра, 

в том числе оформления образовательных отношений (заключение 

договора в сфере образования), оформления и получения документов об 

образовании, документов об обучении, контроль выполнения 

образовательных программ; 

защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов 

субъектов персональных данных; 

проведения мероприятий и обеспечения участия в них субъектов 

персональных данных; 

обеспечения пропускного режима на объектах Центра; 
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обеспечения безопасности, сохранения материальных ценностей и 

предотвращения правонарушений в Центре; 

формирования справочных и аналитических материалов для 

внутреннего информационного обеспечения деятельности Центра; 

исполнения судебных актов, актов других органов или должностных 

лиц, подлежащих исполнению в соответствии с законодательством 

Республики Беларусь об исполнительном производстве; 

передача данных третьим лицам в целях осуществления 

деятельности Центра; 

подготовки, заключения, исполнения и прекращения гражданско-

правовых договоров; проверки контрагентов. 

9. Персональные данные подлежат уничтожению либо 

обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты 

необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 

законодательством. 

10. Персональные данные обрабатываются исключительно для 

достижения одной или нескольких указанных законных целей. Если 

персональные данные были собраны и обрабатываются для достижения 

определенной цели, для использования этих данных в других целях 

необходимо поставить в известность об этом субъекта персональных 

данных и получить новое согласие на обработку, за исключением случаев, 

предусмотренных законодательством. 
 

ГЛАВА 3 

ПЕРЕЧЕНЬ СУБЪЕКТОВ, ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ КОТОРЫХ 

ОБРАБАТЫВАЮТСЯ В ЦЕНТРЕ 
 

11. В Центре обрабатываются персональные данные следующих 

категорий субъектов персональных данных: 

работников и бывших работников Центра; 

кандидатов на занятие вакантных должностей; 

физических лиц, являющихся кандидатами в резерв руководящих 

кадров; 

слушателей и бывших слушателей Центра и их законных 

представителей; 

физических лиц, изъявивших желание освоить образовательные 

программы дополнительного образования взрослых путем подачи 

заявления; 

физических лиц, проживающих в общежитии Центра; 

физических лиц, изъявивших желание проживать в общежитии 

Центра; 
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физических лиц, подавших документы на подтверждение 

квалификации и сдающих проверочное испытание на подтверждение 

квалификации; 

физических лиц, претендующих на присвоение (подтверждение) 

квалификационной категории; 

физических лиц, обратившихся за осуществлением 

административной процедуры; 

физических лиц, прибывших в Центр для прохождения практики, 

стажировки; 

контрагентов Центра, являющихся физическими лицами; 

представителей и/или работников контрагентов Центра, являющихся 

юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями; 

иных субъектов персональных данных, взаимодействие которых с 

Центром создают необходимость обработки персональных данных. 
 

ГЛАВА 4 

ПЕРЕЧЕНЬ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, 

ОБРАБАТЫВАЕМЫХ В ЦЕНТРЕ 
 

12. К персональным данным, обрабатываемых в Центре, относятся: 

фамилия (а также все предыдущие фамилии), собственное имя, 

отчество (если таковое имеется); 

пол; 

число, месяц, год рождения; 

идентификационный номер (если таковой имеется); 

данные: 

о гражданстве (подданстве); 

о регистрации по месту жительства и (или) месту пребывания 

(включая адрес, дату регистрации); 

паспортные данные или данные иного документа, удостоверяющего 

личность (серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего 

документ, и др.); 

о месте работы, занимаемой должности; 

о семейном положении, супруге, ребенке (детях) физического лица; 

о составе семьи с указанием фамилий, имен и отчеств (если таковые 

имеются) членов семьи, даты рождения, места работы; 

биометрические персональные данные (включая фотографии, 

изображения с камер видеонаблюдения, записи голоса); 

о смерти или объявлении физического лица умершим, признании 

безвестно отсутствующим, недееспособным, ограниченно дееспособным; 

об образовании, ученой степени, ученом звании (сведения о 

документе об образовании (серия, номер, дата выдачи, и др.); сведения о 
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документе об ученом звании и (или) ученой степени (серия, номер, дата 

выдачи, и др.); 

о роде занятий (сведения о специальности, профессии, 

квалификации; о занимаемой должности; сведения из Единого 

государственного регистра юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей); 

о заработной плате; 

банковские данные; 

о пенсии, ежемесячном денежном содержании по законодательству, 

ежемесячной страховой выплате по обязательному страхованию от 

несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний; 

о налоговых обязательствах, идентификационном номере 

налогоплательщика; 

об исполнении воинской обязанности; 

сведения: 

о награждениях и поощрениях работников Оператора; 

о стаже работы; 

о наличии квалификационной категории; 

о социальных льготах и выплатах; 

о предоставлении налоговых вычетов; 

о свидетельстве о регистрации права собственности; 

медицинского характера (в случаях, предусмотренных 

законодательством); 

о повышении квалификации, профессиональной подготовке, 

стажировке; 

о наличии исполнительного производства на исполнении в органах 

принудительного исполнения; 

о контактных данных (включая номера рабочего, домашнего и/или 

мобильного телефона, электронной почты и др.); 

предоставленные самим субъектом персональных данных в ходе 

заполнения личностных опросников и прохождения мероприятий по 

психометрическому тестированию, а также результаты такого 

тестирования (психометрический профиль, способности и 

характеристики); 

иные данные и сведения, необходимые для исполнения взаимных 

прав и обязанностей между Центром и субъектом персональных данных. 
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ГЛАВА 5  

ПЕРЕЧЕНЬ ДЕЙСТВИЙ С ПЕРСОНАЛЬНЫМИ ДАННЫМИ  

И СПОСОБЫ ИХ ОБРАБОТКИ 
 

13. Центр осуществляет обработку персональных данных, под 

которой понимается любое действии или совокупность действий, 

совершаемые с персональными данными. 

Обработка персональных данных включает в себя: сбор, 

систематизацию, хранение, изменение (уточнение, обновление), 

использование, распространение, предоставление, обезличивание, 

блокирование, удаление. 

14. Обработка персональных данных в Центре осуществляется 

следующим способом: 

с использованием средств автоматизации; 

без использования средств автоматизации, если при этом 

обеспечиваются поиск персональных данных и (или) доступ к ним по 

определенными критериям (картотеки, списки, базы данных, журналы и 

другое); 

смешанная обработка персональных данных. 
 

ГЛАВА 6 

УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ В ЦЕНТРЕ 
 
15. Обработка персональных данных в Центре осуществляется с 

согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных 

данных, если иное не предусмотрено законодательством Республики 

Беларусь в области персональных данных. 

16. Согласие субъекта персональных данных представляет собой 

свободное, однозначное, информированное выражение его воли, 

посредством которого он разрешает обработку своих персональных 

данных. 

Согласие субъекта может быть получено в письменной форме, в 

виде электронного документа или в иной электронной форме. 

17. Оператор обрабатывает специальные персональные данные 

только при условии согласия субъекта персональных данных либо без 

согласия в случаях, предусмотренных законодательством Республики 

Беларусь в области персональных данных. 
 

ГЛАВА 7 

ОСНОВНЫЕ ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОПЕРАТОРА 

И СУБЪЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
 
18. Оператор имеет право: 

получать от субъекта персональных данных достоверные 

информацию и(или) документы, содержащие персональные данные; 
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запрашивать у субъекта персональных данных информацию об 

актуальности и достоверности предоставленных персональных данных; 

отказать субъекту персональных данных в удовлетворении 

требований о прекращении обработки его персональных данных и/или их 

удаления при наличии оснований для обработки, предусмотренных 

законодательством Республики Беларусь, в том числе если они являются 

необходимыми для заявленных целей их обработки; 

в случае необходимости для достижения целей обработки 

персональных данных передавать их третьим лицам с соблюдением 

требований законодательства Республики Беларусь; 

самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и 

достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, 

предусмотренных Законом и иными актами законодательства, если иное 

не предусмотрено законодательством. 

19. Оператор обязан: 

обрабатывать персональные данные в порядке, установленном 

законодательством Республики Беларусь; 

разъяснять субъекту персональных данных его права, связанные с 

обработкой персональных данных; 

получать согласие субъекта персональных данных на обработку 

персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных 

Законом и иными актами законодательства; 

обеспечивать защиту персональных данных, которые 

обрабатываются Оператором, путем реализации правовых, 

организационных и технических мер по обеспечению защиты 

персональных данных от несанкционированного или случайного доступа 

к ним, изменения, блокирования, копирования, распространения, 

предоставления, удаления персональных данных, а также от иных 

неправомерных действий в отношении персональных данных; 

обеспечивать сохранность персональных данных и принимать все 

возможные меры, исключающие доступ к персональным данным 

неуполномоченных лиц; 

предоставлять субъекту персональных данных информацию, 

касающуюся обработки его персональных данных, а также о 

предоставлении его персональных данных третьим лицам, за 

исключением случаев, предусмотренных Законом и иными 

законодательными актами; 

принимать меры по обеспечению достоверности обрабатываемых им 

персональных данных, вносить изменения в персональные данные, 

являющиеся неполными, устаревшими или неточными; 

вносить изменения в персональные данные, которые являются 

неполными, устаревшими или неточными, за исключением случаев, когда 
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иной порядок внесения изменений в персональные данные установлен 

законодательными актами либо если цели обработки персональных 

данных не предполагают последующих изменений таких данных; 

прекращать обработку персональных данных, а также осуществлять 

их удаление или блокирование при отсутствии оснований для их 

обработки, а также по требованию субъекта персональных данных; 

уведомлять Национальный центр защиты персональных данных 

Республики Беларусь о нарушениях системы защиты персональных 

данных незамедлительно, но не позднее трех рабочих дней после того, как 

Оператору стало известно о таких нарушениях, за исключением случаев, 

предусмотренных Национальным центром защиты персональных данных 

Республики Беларусь; 

осуществлять изменение, блокирование или удаление 

недостоверных или полученных незаконным путем персональных данных 

субъекта персональных данных по требованию Национального центра 

защиты персональных данных Республики Беларусь, если иной порядок 

внесения изменений в персональные данные, их блокирования или 

удаления не установлен законодательными актами; 

исполнять иные требования Национального центра защиты 

персональных данных Республики Беларусь об устранении нарушений 

законодательства о персональных данных; 

выполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством 

Республики Беларусь. 

20. Субъект персональных данных имеет право: 

на получение информации, касающейся обработки Центром его 

персональных данных; 

на внесение изменений в свои персональные данные в случае, если 

персональные данные являются неполными, устаревшими или неточными; 

на отзыв своего согласия на обработку персональных данных; 

на получение информации о предоставлении своих персональных 

данных третьим лицам; 

на прекращение обработки своих персональных данных, включая их 

удаление, при отсутствии оснований для их обработки; 

на обжалование действий/бездействий решений Центра, 

относящихся к обработке его персональных данных, в уполномоченный 

орган по защите прав субъектов персональных данных в порядке, 

установленном законодательством; 

на получение разъяснений по интересующим вопросам, касающимся 

обработки его персональных данных, обратившись к Оператору с 

помощью электронной почты info@barmed.by; 

на осуществления иных прав, предусмотренных законодательством 

Республики Беларусь. 
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21. Субъект персональных данных обязан: 

предоставлять Оператору достоверные сведения о себе; 

в случае необходимости предоставлять Центру документы, 

содержащие персональные данные в объеме, необходимом для цели их 

обработки; 

информировать в установленные сроки Центр об изменении своих 

персональных данных. 

22. Лицо, предоставившее Центру неполные, устаревшие, 

недостоверные сведения о себе, либо сведения о другом субъекте 

персональных данных без согласия последнего, несет ответственность в 

соответствии с законодательством Республики Беларусь. 
 

ГЛАВА 8  

ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

23. Безопасность персональных данных, обрабатываемых 

Оператором, обеспечивается посредством реализации правовых, 

организационных и технических мер, необходимых для выполнения в 

полном объеме требований законодательства в области защиты 

персональных данных. 

24. Настоящая Политика вступает в силу со дня ее утверждения. 

25. Оператор имеет право изменять настоящую Политику в 

одностороннем порядке без предварительного согласования и 

последующего уведомления субъекта персональных данных. 

26. Вопросы, касающиеся обработки персональных данных, не 

закрепленные в настоящей Политике, регулируются действующим 

законодательством Республики Беларусь. 

27. Контроль за реализацией настоящей Политики осуществляет 

заместитель директора по учебной работе. 

 

Заместитель директора 
по учебной работе 

О.В.Павловская 

___________ 

 

Заместитель директора 
по учебно-методической работе 

Ж.К.Фарботко 

___________ 

 

Председатель профсоюзного 
комитета 

Б.Э.Соболь 

___________ 

 

Главный бухгалтер 
Н.Е.Груша 

___________ 

 

Юрисконсульт 
Е.О.Герасимович 

___________ 

Инспектор по кадрам 
А.С.Филиппова 

___________ 
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